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Датум: 28.12.2022. године
ПРОЦЕДУРА ПРИЈАВЕ, ИЗРАДЕ И ОДБРАНЕ ЗАВРШНОГ РАДА НА II ЦИКЛУСУ СТУДИЈА
1. Уколико тема завршног мастер рада није изабрана са претходно усвојеног списка одобрених тема, студенту се може од стране Научно-наставног вијећа факултета одобрити тема завршног мастер рада коју самостално предложи, уз претходну консултацију са наставником код којег жели да уради завршни мастер рад. Студент подноси молбу за одобрење теме завршног мастер рада (Прилог - Molba_odobrenje teme zavrsnog master rada.docx). Молба, потписана од стране студента, се предаје на протокол факултета.
2. Научно-наставно вијеће факултета разматра поднесену молбу из корака 1 и доноси одлуку о усвајању, тј. одобравању предложене теме завршног мастер рада. Ако Научно-наставно вијеће факултета одобри предложену тему завршног мастер рада, студент након тога може да пријави завршни мастер рад (корак 4).
3. Ако је тема завршног мастер рада изабрана са претходно усвојеног списка одобрених тема, прескачу се кораци 1 и 2 и иде се на наредни корак 4.

4. Студент пријављује завршни мастер рад на прописаном обрасцу (Прилог - Prijava zavrsnog master rada.docx). Пријава, потписана од стране студента и ментора, се предаје на протокол факултета. Уз пријаву, студент предаје на протокол факултетa сљедеће документе: биографију студента (Прилог 1), образложење теме (Прилог 2) и мишљење ментора о теми (Прилог 3), потписано од стране ментора (Прилог - Biografija_obrazlozenje teme_misljenje mentora.docx). Уз пријаву, студент предаје на протокол факултета и одштампане радове које је објавио прије пријаве теме. Протоколисана пријава завршног мастер рада, заједно са наведеним прилозима и радовима, се одлаже у досије студента у студентској служби.
5. Студент израђује и формира завршни мастер рад и предаје га ментору на увид и преглед.
6. Ментор је дужан да прегледа завршни мастер рад и врати га са коментарима најкасније у року од 15 дана од дана предаје рада. Студент је дужан поступити према упутствима и примједбама ментора, те кориговати рад.

7. Ментор изјавом потврђује да је завршни мастер рад урађен (Прилог - Izjava mentora o uradjenom zavrsnom master radu.docx). Студент подноси захтјев за одбрану завршног мастер рада (Прилог - Zahtjev_odbrana zavrsnog master rada.docx). Изјава о урађеном завршном мастер раду, потписана од стране ментора, захтјев за одбрану завршног мастер рада, потписан од стране студента, и 3 штампана примјерка завршног мастер рада укоричена у меком повезу се предају на протокол факултета. Студент предаје секретару факултета електронску верзију завршног мастер рада.
8. Научно-наставно вијеће, на приједлог катедре, формира комисију за оцјену и одбрану завршног мастер рада.
9. Након прегледа, комисија има могућност да наложи прераду или допуну завршног мастер рада у року од 15 дана од дана достављања одлуке о формирању комисије и примјерка завршног мастер рада.

10. Комисија предаје на протокол факултета извјештај о прегледу и оцјени завршног мастер рада (Прилог - Izvjestaj komisije o pregledu i ocjeni zavrsnog master rada.docx), чиме даје сагласност на коначну верзију завршног мастер рада. Протоколисан извјештај комисије се доставља декану факултета.
11. Студент предаје студентској служби 5 штампаних примјерака коначне верзије завршног мастер рада укоричених у тврдом повезу и коначну електронску верзију рада.
12. Декан факултета заказује одбрану завршног мастер рада. Подаци о одбрани се објављују на огласној табли и Интернет страници факултета. Од одобрења коначне верзије завршног мастер рада од стране комисије (датум извјештаја комисије из корака 10) до његове одбране мора проћи најмање 15 дана.

13. Одбрана завршног мастер рада састоји се од усменог излагања резултата рада и образложења издвојених закључака, као и одговора на питања комисије и питања из публике у вези са резултатима рада и закључцима.

14. Завршни мастер рад и одбрана оцјењују се јединственом оцјеном. Оцјена се доноси већином гласова чланова комисије.
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